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K1/42/2020

Zastepcy ds. Ksztatcenia

w Jednostkach objetych Kolegium I

Szanowni Panstwo!

Zgodnie z Zarzadzeniami Rektora UKW w sprawie zapobiegania
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 wsréd cztonkéw spotecznosci akademickiej
zobowigzani jesteSmy do minimalizowania (nie zaprzestania) kontaktéw osobistych w
czasie sesji egzaminacyjnej oraz egzaminéw dyplomowych. Rada Kolegium opracowata
ponizsze zasady, ktére pozwolg maksymalnie wykorzystac zdalny obieg dokumentéw w
stacjonarnym procesie dyplomowania:

1. Etap rejestracji pracy dyplomowej:

e Student lub promotor przesyta skan uzupelnionej i podpisanej karty
rejestracji pracy do Sekretariatu Jednostki. Student i promotor maja
obowigzek przesyta¢ dokumenty z adreséw e-mail w domenie ukw.edu.pl.

e Sekretariat ewidencjonuje karte rejestracji pracy i przesyta ja w wersji
elektronicznej do pracownika Dziekanatu, najlepiej do prowadzacego dany
kierunek.

e Regulaminowy termin przekazania karty do Dziekanatu -> najpdzniej 12 dni
przed egzaminem dyplomowym.

e Podstawg do przekazania karty rejestracji pracy dyplomowej do Dziekanatu
powinno by¢ spetienie lub duze prawdopodobiefistwo spetnienia przez
studenta warunku rozliczenia sesji letniej. Prosze nie przesyla¢ kart przed
rozpoczeciem sesji!

e Wskazujagc proponowany termin egzaminu promotor jest zobowigzany
uwzgledni¢ terminy wskazane w harmonogramie opracowanym przez
Zastepce ds. Ksztatcenia w Jednostce!

2. Etap dopuszczenia do egzaminu:

e Recenzent i promotor w regulaminowym terminie (nie pdZniej niz 3 dni przed
egzaminem) przesylajg skany podpisanych recenzji i raportu do pracownika
Dziekanatu prowadzacego kierunek.
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e Po otrzymaniu wersji elektronicznych dokumentéw pracownik Dziekanatu
sprawdza spelnienie warunkéw dopuszczenia do egzaminu przez studenta i
przygotowuje wersje papierowe dokumentéw egzaminu dyplomowego
(protokdt, zaswiadczenia).

e Jesli egzamin odbywa sie poza siedzibg Kolegium, pracownik Kolegium I
transportuje dokumenty egzaminu dyplomowego do Sekretariatu Jednostki na
dzien roboczy przed terminem egzaminu.

3. Etap przygotowania do wydania dyplomu:

¢ Po odbytym egzaminie przewodniczacy komisji kompletuje pelny zestaw
papierowych wersji podpisanych dokumentéw - protokét, dwie recenzje,
raport antyplagiatowy, jedno zaswiadczenie, i przekazuje do Sekretariatu
Jednostki.

e Pracownik Sekretariatu Jednostki, w ktérej egzamin sie odbywat, transportuje
komplet dokumentéw do Kolegium I max. 3 dni po egzaminie, poniewaz na
wydanie dyplomu Uczelnia ma tylko 30 dni.

¢ Po otrzymaniu z Jednostki kompletu prawidtowo wypetnionych dokumentéw
Dziekanat rozpoczyna procedure przygotowania i wydania dyplomu.

Zarzadzenie Rektora UKW nr 58/2019/2020 pozwala na odbywanie egzaminéw
w formie zdalnej. Zgode na taka forme egzaminu wydaje Dyrektor Kolegium w
uzasadnionych przypadkach, np. nieobecnosci studenta w kraju, szczegélnej sytuacji
zdrowotnej studenta lub wyktadowcy. Realizacja egzaminu dyplomowego w formie
zdalnej wymaga nie tylko jego rejestracji, ale takze zachowania wielu wymogéw
formalnych, ktére nie dotycza egzaminéw stacjonarnych. Za prawidtowy przebieg i
rejestracje egzaminu zdalnego odpowiada przewodniczacy komisji. Na czas egzaminu
zdalnego nie zostanie zapewnione wsparcie techniczne ze strony pracownikéw Dziatu
Informatyzacji.

»Lasady dyplomowania”, wzory dokumentéw dot. procesu dyplomowania oraz
wykazy kierunkéw prowadzonych przez pracownikéw Dziekanatu sg zamieszczone na
stronie Kolegium I.

Prosze o przekazanie pisma promotorom, recenzentom i student
rocznikow.
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Dokument w wersji elektronicznej Zgod

marca 2020 r. w sprawie zapobiegania ro Z
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy i nastepnymi.
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