UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
KOLEGIUM |
WYDZIAL JEZYKOZNAWSTWA

Zasady przygotowywania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminoéw dyplomowych

Kierunek studidw: germanistyka

zatwierdzony przez Rade Kolegium | w dniu 30.01.2024 .

Podstawy prawne
1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz.
1668 z pdin. zm.).
2. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861).
3. Regulamin Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Zatacznik nr 1 do
Uchwaty Nr 45/2022/2023 Senatu UKW z dnia 27 kwietnia 2023 r.
4. Zarzadzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 maja
2023r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).
5. Procedura dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego w Kolegium | UKW,

zatwierdzona przez Rade Kolegium | dnia 12 wrzesnia 2023 .

Rozdziat 1
SEMINARIUM DYPLOMOWE
§1
1. Seminarium dyplomowe oznacza Seminarium licencjackie na studiach | stopnia oraz

Seminarium magisterskie na studiach Il stopnia.



2. Celem przedmiotdw Seminarium licencjackie badz Seminarium magisterskie jest
przygotowanie pracy dyplomowej pod kierunkiem promotora?.

3. Seminarium licencjackie prowadzone jest w semestrach 5 i 6 na studiach | stopnia,
Seminarium magisterskie w semestrach 1, 2, 3 i 4 na studiach Il stopnia.

4. Przyjecie pracy dyplomowej przez promotora jest rGwnoznaczne z zaliczeniem seminarium

dyplomowego.

Rozdziat 2
PROMOTOR
§2
1. Kierownikiem naukowym pracy dyplomowej jest promotor.
2. Studenci dokonujg wyboru promotora
a) na studiach | stopnia do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym zaplanowane
jest rozpoczecie seminarium;
b) na studiach Il stopnia zgodnie z harmonogramem rejestracji na zajecia.
3. Studenci dokonujg wyboru tematu pracy dyplomowe] po uzgodnieniu z promotorem
a) na studiach | stopnia nie pdzniej niz 1 semestr przed terminem ukonczenia studiow;

b) na studiach Il stopnia nie pdzniej niz 2 semestry przed terminem ukoriczenia studiow.

Rozdziat 3
PRACA DYPLOMOWA
§3
1. Studenci przygotowujg pod kierunkiem promotora i przy jego wsparciu prace dyplomowa
do konca ostatniego semestru studiéw. Praca dyplomowa konczy cykl ksztatcenia na studiach
wyzszych | i Il stopnia. Jest ona najwazniejszg samodzielng pracg studenta w pisemnej formie,
o objetosci koniecznej do opracowania tematu na poziomie pracy licencjackiej/magisterskiej

(tj. dla I stopnia studidw okoto 30 stron, dla Il stopnia okoto 60 stron).

1 Zgodnie ze starorzymska zasada Pronuntiatur sermonis in sexu masculino ad utrum sexum plerumque
porrigatur oraz obowigzujgcymi regutami polskiej gramatyki uzyte w dokumencie formy rodzaju meskiego
odnoszg sie do oséb obydwu pfci.



2. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztattowaé umiejetnosci dyplomanta w
zakresie:

a) samodzielnego sformutowania problemu badawczego,

b) wyszukiwania materiatéw zrédtowych,

c) krytycznej oceny zgromadzonego materiatu,

d) tworzenia wtasnego warsztatu badawczego,

e) prowadzenia logicznego toku analizowania, wnioskowania i dowodzenia oraz

f) poprawnego i precyzyjnego postugiwania sie jezykiem.

3. Temat pracy dyplomowej musi by¢ zgodny z kierunkiem studidow autora pracy.

§4

1. Studenci przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego:

a) rejestrujg prace dyplomowg w Biurze Obstugi Studenta (BOS) za pomocg formularza
Rejestracji pracy dyplomowej podpisanego przez studenta i promotora (zatacznik nr 1);

b) przesytajg do BOS tytut pracy w jezyku niemieckim w pliku tekstowym umozliwiajgcym jego
skopiowanie; sprawdzajg w systemie APD tytut pracy dyplomowej w jezyku niemieckim i
polskim;

c) wprowadzajg do systemu APD streszczenia pracy w jezyku niemieckim i polskim, stowa
kluczowe w jezyku niemieckim i polskim oraz wersje elektroniczng pracy dyplomowej zapisang
w catosci w jednym pliku w formacie PDF (w przypadku pracy dyplomowej zawierajgcej
zatgczniki niebedace integralng czescig drukowanej pracy nalezy je wprowadzié¢ do systemu
APD jako spakowane do jednego pliku archiwum ZIP, RAR lub 7Z) wraz z oswiadczeniem autora
pracy dyplomowej (zatacznik nr 6);

d) drukujg prace dyplomowg z systemu APD zaraz po jej akceptacji przez promotora (strony
pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD muszg by¢é opatrzone numerami
kontrolnymi);

e) sktadajg w BOS nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego
jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji papierowej, wydrukowanej z systemu APD z
numerami kontrolnymi.

f) Czynnosci zwigzane ze skutecznym zarejestrowaniem pracy dyplomowej w systemie APD to

proces, ktéry musi sie zakoriczy¢ do 30 czerwca. W przeciwnym razie (o ile student nie zwrdci



sie z prosbg o przesuniecie tego terminu) z pierwszym roboczym dniem lipca zostanie
skreslony z listy studentek/studentow.

Przez skuteczne zarejestrowanie pracy dyplomowej rozumie sie zatwierdzenie pracy
dyplomowej przez promotora w systemie APD, ktdre jest tozsame z zaliczeniem seminarium

dyplomowego (§ 30 ust. 8 Uchwaty Nr 45/2022/2023 Senatu UKW z dnia 27 kwietnia 2023).

Komentarz: Wgranie pracy dyplomowej do APD bez jej zatwierdzenia przez promotora lub
pracy wymagajgcej poprawy (funkcja odestania w APD) oznacza niewywigzanie sie z
obowigzku skutecznego zarejestrowania pracy dyplomowej w wymaganym terminie (30
czerwca) i bedzie stanowi¢ podstawe do skreslenia studenta.

2. Rada Kierunku moze podjg¢ decyzje zobowigzujacg studenta do ztozenia wydrukowanych
egzemplarzy pracy dyplomowej do recenzji dla promotora i/lub recenzenta.

3. Studenci przystepujg do egzaminu dyplomowego w terminie wyznaczonym przez Dyrektora
Kolegium I.

4. Studenci mogg wystgpi¢ o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego. Wniosek
do Dyrektora Kolegium | sktada promotor pracy dyplomowej nie pdzniej niz 3 tygodnie przed

przewidzianym terminem egzaminu dyplomowego.

§5
1. Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzgledem edytorskim (format papieru
kartki A4, czcionka bezszeryfowa 12pkt., odstep miedzy wierszami 1% pkt., margines lewy,
prawy, goérny i dolny 2,5 cm, tekst wyjustowany).
2. Wersja drukowana pracy dyplomowe]j powinna odpowiadaé nastepujgcym wymogom:
a) wydruk komputerowy dwustronny,
b) karty trwale ztgczone ze sobg i zabezpieczone miekkimi oktadkami ochronnymi.
3. Wymagana jest wysoka starannos¢ edytorska. W catej pracy nalezy zastosowac jednolity
system oznaczania przypiséw Srédtekstowych i merytorycznych (umieszczonych na dole strony,
z zachowaniem numeracji ciggtej), rozdziatéw i podrozdziatow, rysunkow, tabel, schematéw i
zatgcznikdw, numeracji stron itp.; kazdy rozdziat musi sie zaczyna¢ od nieparzystej strony,
numerem i tytutem rozdziatu.
4. Kolejno$¢ elementow pracy dyplomowej jest nastepujgca:

a) strona tytutowa w jezyku polskim (zatacznik nr 2),



b) strona tytutowa w jezyku niemieckim (zatgcznik nr 3),

c) spis tresci,

d) czes¢ zasadnicza pracy,

e) spis literatury,

Bibliografia pracy dyplomowej powinna zawiera¢ aktualne pozycje z danej dziedziny
zaakceptowane przez promotora. Przy Zrdédtach internetowych nalezy wyraZnie oznaczyc
strony www z petnym adresem strony oraz datg pobrania.

f) spis rysunkodw, tablic, wykreséw (ewentualnie wykaz zatgcznikéw),

g) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku niemieckim (zatacznik nr 4),

h) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku polskim (zatgcznik nr 5),

i) oswiadczenie autora pracy dyplomowej (zatgcznik nr 6).

5. Student odpowiada za sposéb cytowania oraz przestrzeganie praw autorskich.

§6
1. Promotor przed egzaminem dyplomowym:
a) podpisuje formularz Rejestracji pracy dyplomowej wraz ze wskazaniem dwdch recenzentéw
z listy zaakceptowanej przez Rade Kolegium |; po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej
Dyrektor Kolegium wybiera 1 z 2 wskazanych recenzentéw;
b) sprawdza poprawnos¢ danych wprowadzonych przez studenta do systemu APD i je
zatwierdza nie pdzniej niz 30 czerwca; sprawdza prawidtowos¢ pracy dyplomowej przestanej
do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA); po otrzymaniu raportu zwrotnego podejmuje
decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu pracy dyplomowej do kolejnego etapu procesu
dyplomowania w systemie APD:
e w przypadku pozytywnej oceny raportu promotor kieruje prace do recenzji;
o w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej zapozyczen z innych tekstéw, ktére jednak
nie noszg znamion plagiatu, promotor kieruje prace dyplomowg do poprawy i nie przesyta
pracy do recenzji; poprawiong prace student wgrywa do systemu APD; po pozytywnej decyzji
promotora praca moze przedmiotem dalszego postepowania;
e w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej nieuprawnionych zapozyczen z innych
tekstow stanowigcych podstawe do podejrzenia o popetnienie plagiatu promotor niezwtocznie
powiadamia o zaistniatym fakcie Dyrektora Kolegium w celu przekazania sprawy do Prorektora

ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia; w tym przypadku promotor nie przesyta pracy do recenzji;



2. Przed egzaminem dyplomowym promotor i recenzent:
a) wypetniajg i zatwierdzajg w systemie APD formularz oceny pracy dyplomowej;
b) przekazujg do BOS podpisane papierowe wersje recenzji wydrukowane z systemu APD;
3. Dodatkowo promotor pobiera w systemie APD raport z badania pracy dyplomowej, drukuje
go, wypetnia i podpisuje, a nastepnie sktada w BOS na co najmniej 3 dni przed terminem
egzaminu dyplomowego.
4. Pracownik BOS wydaje w dniu egzaminu dyplomowego dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
5. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokdt, za ktérego prawidtowe
wypetnienie odpowiada przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego. Protokét zawiera
obowigzkowo: tres¢ zadawanych pytan i uzyskane oceny, $rednig ocen uzyskanych w okresie
studiow, tytut i ocene pracy dyplomowej, ocene egzaminu dyplomowego, ostateczny wynik
studidw oraz uzyskany tytut zawodowy. Wypetniony i podpisany protokét z egzaminu
dyplomowego przechowywany jest w teczce akt osobowych studenta.
6. W uzasadnionych przypadkach komisja egzaminu dyplomowego moze wnioskowac o
wyrdznienie pracy dyplomowej w konkursie na najlepszg prace dyplomowg w Kolegium | w
danym roku akademickim.
Rozdziat 4
EGZAMIN DYPLOMOWY
§7
1. Egzamin dyplomowy ma na celu potwierdzenie osiggniecia efektdw uczenia sie, ktére zostaty
zatozone dla seminarium dyplomowego.
2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, w tym otwartego egzaminu
dyplomowego, jest:
a) zaliczenie ostatniego semestru/roku studiow;
b) uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowej;
c) ztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw;
d) wypetnienie postanowien: Zarzadzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego z dnia 10 maja 2023r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac

dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).



3. Na egzaminie dyplomowym, ktéry odbywa sie w jezyku niemieckim w formie ustnej, student
prezentuje prace dyplomowa oraz uzyskane wyniki, a nastepnie odpowiada na 2 pytania: 1 od
promotora i 1 od recenzenta. Warunkiem zdania egzaminu dyplomowego jest uzyskanie przez
studenta ocen pozytywnych za odpowiedzi na wszystkie pytania.

4. Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie dyplomowania, a zwigzane z egzaminem
dyplomowym rozstrzygaja:

a) Regulamin Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Zatgcznik Nr 1 do
Uchwaty Nr 45/2022/2023 Senatu UKW z dnia 27 kwietnia 2023 r.

b) Zarzadzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 maja
2023 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

c) Procedura dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia w Kolegium |
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy zatwierdzona przez Rade Kolegium | w dniu

12 wrzednia 2023 .

ZAGADNIENIA NA EGZAMIN DYPLOMOWY

Studia pierwszego stopnia

W przypadku pracy z zakresu jezykoznawstwa dyplomanci otrzymujg pytania sformutowane na
podstawie listy dziesieciu zagadnien przygotowanych przez studenta z nastepujgcych dyscyplin
jezykoznawstwa (po dwa zagadnienia z kazdej dyscypliny): fonetyka i fonologia, morfologia,
sktadnia, lingwistyka kontrastywna polsko-niemiecka oraz (w zaleznosci od realizowanego
podczas studiow modutu zaje¢ do wyboru) leksykologia lub lingwistyka tekstu.

W przypadku pracy z zakresu literaturoznawstwa i kulturoznawstwa dyplomanci otrzymuja
pytania sformutowane na podstawie listy dziesieciu lektur wybranych przez studenta i ich
specyfiki.

Studia drugiego stopnia



W przypadku pracy w dyscyplinie jezykoznawstwo dyplomanci otrzymujg pytania
sformutowane na podstawie listy dwunastu zagadnied przygotowanych przez studenta z
nastepujgcych  zakreséw:  socjolingwistyka,  przektadoznawstwo, teoria jezykow
specjalistycznych oraz lingwistyka mediéw.

W przypadku pracy z zakresu literaturoznawstwa i kulturoznawstwa dyplomanci otrzymuja
pytania sformutowane na podstawie listy trzech zagadniert obejmujgcych problemy z zakresu
realizowane] specjalnosci (literaturoznawstwo lub kulturoznawstwo) oraz listy dziesieciu

wybranych lektur przygotowanych przez studenta i ich specyfiki.



Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

typ studiow i forma ksztatcenia

REJESTRACJA PRACY DYPLOMOWEJ
Uprzejmie prosze o dokonanie rejestracji pracy dyplomowe;j:

Tytul pracy dyplomowej (w jezyku polskim)

Imie(imiona) i nazwisko promotora...................coovviiiiiiiiiiiiiiiii e,

Imig(imiona) i nazwiska recenzZentOw. ...........cooeiuiiiiiii i,

data i podpis promotora

Akceptuje:

data piecze¢ imienna i podpis Dyrektora

Kolegium



Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
KOLEGIUM I

WYDZIAL JEZYKOZNAWSTWA

(nr albumu)

TEMAT PRACY LICENCJACKIEJ / MAGISTERSKIEJ (w jezyku polskim)

Praca magisterska/licencjacka napisana pod kierunkiem

(tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora)

BYDGOSZCZ ...............coe.t.



Zalgcznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
KOLEGIUM I

WYDZIAL JEZYKOZNAWSTWA

(nr albumu)

TEMAT PRACY LICENCJACKIEJ / MAGISTERSKIEJ (w jezyku niemieckim)

Praca magisterska/licencjacka napisana pod kierunkiem

(tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora)

BYDGOSZCZ ...............coe...



Zalgcznik nr 4
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

Streszczenie pracy dyplomowej w jezyku niemieckim

Temat pracy dyplomowej w jezyku niemieckim

Imie i nazZWiSKOo autora Pracy: ...... ..o,

Nralbumu: ...,

Imie i NaZWISKO Promotora Pracy: ..........ooooiiiiiiiii e

Stowa kluczowe w jezyku niemieckim (max. 10, charakterystyczne nazwy 1 okreslenia
bedace przedmiotem pracy):

Tres¢ streszczenia w jezyku niemieckim (max. 1000 znakéw; gtowne tresci, tezy, wyniki 1
wnioski)



Zalgcznik nr'5
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

Streszczenie pracy dyplomowej w jezyku polskim

Temat pracy dyplomowej w jezyku polskim

Imie i nazZwWisKo autora Pracy: ....... ..o i,

Nralbumu: ...,

Imie i NaZWISKO Promotora Pracy: ..........ooooiiiiiiiiii e

Stowa kluczowe w jezyku niemieckim (max. 10, charakterystyczne nazwy 1 okreslenia
bedace przedmiotem pracy):

Tres$¢ streszczenia w jezyku polskim (max. 1000 znakow; gtdéwne tresci, tezy, wyniki i
wnioski)



Zalgcznik nr 6
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r.

typ studidw i forma ksztalcenia

OSWIADCZENIE

autora pracy dyplomowej *

Swiadoma(y) odpowiedzialno$ci prawnej oswiadczam, 7e praca dyplomowa

(tytul pracy dyplomowej w jezyku pracy i w jezyku polskim)

zostata wykonana samodzielnie 1 nie zawiera tre$ci uzyskanych w sposob niezgodny
z obowiazujacymi przepisami.

Os$wiadczam rowniez, ze:

1) przedstawiona praca nie byta wcze$niej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu
zawodowego w uczelni;

2) drukowana wersja pracy dyplomowej jest identyczna z wprowadzong do systemu APD wersjg
elektroniczng.

(podpis studentki/a)

Bydgoszcz, dn. .......ccooiiiiiiiii

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody*** na udostepnienie przez Uniwersytet pracy dyplomowej dla
potrzeb dziatalnosci badawczej i dydaktyczne;j.

Bydgoszcz, dn. .........oooiiiiiiiiinnnt,
(podpis studentki/a)
* wypetni¢ drukowanymi

**w przypadku zbiorowej pracy dyplomowej, dotacza si¢ o$wiadczenia kazdego ze wspdtautoréw pracy dyplomowej
*** niepotrzebne skresli¢



